Asmae — Association Sceur Emmanuelle recherche
un(e) bénévole en appui a la comptabilite

L’association

Créée en 1980 par sceur Emmanuelle pour apporter protection et éducation aux enfants les plus
vulnérables dans le monde, Asmae est une association indépendante et laique reconnue d’utilité
publique. Présente dans 8 pays : Egypte, Liban, Philippines, Inde, Madagascar, Burkina Faso, Céte
d’lvoire et France, Asmae soutient les acteurs locaux tout en agissant également a I’échelle
institutionnelle. Les équipes d’Asmae — Association Sceur Emmanuelle, en France et a l'international,
poursuivent son action dans le respect des valeurs et des méthodes héritées de sa fondatrice : écoute
et proximité, pragmatisme, prise en compte des différences, professionnalisme et réciprocité.

Les missions

Vos référent.es sur cette mission de bénévolat seront notre Chargée de comptabilité terrain et
notre RAF. Vous assisterez le service administratif et financier dans une ou plusieurs des taches
suivantes :

Pour le siége :

-Appui a la réalisation et a la vérification des rapprochements bancaires et le lettrage des comptes
-Controle des factures

-Appui au controle des charges sociales

Pour les bureaux a linternational :
-Appui a l'intégration et au contréle des comptabilités des bureaux

Votre profil

Tout d’abord, merci d’avoir pensé a Asmae pour votre engagement bénévole !

En ce qui concerne votre profil, un réel intérét pour la solidarité internationale et une envie de vous
investir dans une association qui ceuvre pour la protection de I'enfance sont appréciés. Idéalement,
vous avez un bon relationnel, vous faites preuve d’autonomie, de rigueur, d’adaptabilité et de
souplesse. Vous maitrisez Word, Excel, la gestion de base de données ; vous avez des connaissances
en comptabilité générale et analytique, la maitrise de I'anglais est un plus.

Conditions de la mission de bénévolat

Lieu : au siege de I'association a Montreuil (93100) — Métro Porte de Montreuil ou Robespierre
Durée de ’engagement bénévole : engagement sur le long terme (I an minimum)

Date de début : dés que possible

Disponibilités requises : minimum de 4 demi-journées par mois, idéalement 4 journées par mois.
Formation : une formation de 2 heures sur nos logiciels de comptabilité (SAGE 1000 et SAGA)
vous sera proposée, ainsi que des formations sur nos politiques internes (Politique de sauvegarde et
de la protection de I'enfant / Genre...).

Vie interne : Nous vous proposerons de participer a la vie de I'association via des événements
internes informels ou formels ou informels.

Envie de nous rejoindre en tant que bénévole ?
N’hésitez pas a nous transmettre vos disponibilités et un bref résumé de votre
parcours/compétences en lien avec cette mission (ou un CV) a recrutement@asmae.fr.

Toutes les candidatures sont les bienvenues, nous serons ravi.es de répondre d vos questions sur cette
mission et sur le bénévolat chez Asmae.
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